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ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสุวรรณคาม 
ที ่ 22 / ๒๕64 

เรื่อง จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
องค์การบริหารส่วนต าบลสุวรรณคาม 

------------------------------------------------------ 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 และพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 หมวด 7 การอานวยความสะดวกและการ
ตอบสนองความต้องการของประชาชน ก าหนดให้หน่วยงานต่างๆ ของรัฐ ต้องจัดให้มีการเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารของราชการและอานวยความสะดวกและความรวดเร็วในการให้บริการแก่ประชาชนที่มาติดต่อ
สอบถามหรือขอข้อมูล เพ่ือให้การดาเนินการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารทางราชการเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนต าบลสุวรรณคาม จึงจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน 
ณ องค์การบริหารส่วนต าบลสุวรรณคาม โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 

       1. รวบรวมข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 และมาตรา 9 ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
สุวรรณคาม 

2. เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 และ
ข้อมูลข่าวสารอื่นเก่ียวกับภารกิจของหน่วยงานให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลข่าวสารได้โดยสะดวก
และขอแต่งตั้งผู้มีรายชื่อดังต่อไปนี้ เป็นเจ้าหน้าที่ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลสุวรรณคาม 

1. นางสาวดวงฤดี  ราชค า ปลัด อบต.สุวรรณคาม             ที่ปรึกษาศูนย์ 
2. นางสาวลักขณา  เหล่านายอ หัวหน้าส านักปลัด   หัวหน้าศูนย์ 
3. นายสุดใจ  วงศ์สาย   ผู้อานวยการกองช่าง    คณะท างาน 
4. `นายธีระศักดิ์  ท้าวพิมพ์ นิติกรปฏิบัติการ    คณะท างาน 
5. นางมยุรารักษ์   ผลาจันทร์ ผู้อ านวยการกองการศึกษา ฯ   คณะท างาน 
6. นางพริมชนก  โพธิ์ศรี  ผู้อ านวยการกองสวัสดิการ ฯ   คณะท างาน 
7. นางเทียนทอง  ฮังกาสี   นักจัดการงานทั่วไป    คณะท างาน 
8. นางบุษบา  เพชรเสนา  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ  คณะท างาน 
9. นางสาวอรษา มณีบู่  นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ   คณะท างาน 
10. นางสาววนิดา  วังคะฮาด นักวิชาการคลังเงินและบัญชีปฏิบัติการ  คณะท างาน 
11. นางสาวสุภาวดี  สุรินทะ  เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน   คณะท างาน 
12. นางสาววิลัยพร  ลับลิพล  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ   คณะท างาน 
13. นางสาวสวีวรรณ  คะดูลย์ เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
14. นางวนิดา  กงลีมา  ผช.จพง.ธุรการ    เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

หัวหน้าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร มีหน้าที่ดังนี้ 
ควบคุมดูแลให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลฯ จัดเก็บเอกสารเพ่ือเผยแพร่ให้ครบถ้วนตาม

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2440 

 
            /เจ้าหน้าที…่ 
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เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร มีหน้าที่ดังนี้ 
1. รับผิดชอบการดาเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารโดยจัดสถานที่และเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามที่

กฎหมายก าหนด ได้แก่ มาตรา 7 มาตรา 9 ให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน โดยศึกษารายละเอียดได้จากคู่มือการ
ปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ทั้งนี้ ให้จัดท าดัชนี
ข้อมูลข่าวสารและจัดแฟ้มข้อมูลให้ประชาชนเข้าตรวจสอบเบื้องต้นโดยสะดวก ณ สถานที่ตั้งศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร 

2. ให้บริการข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร โดยให้คาแนะนา ช่วยเหลือในการค้นหาข่าวสารให้
ประชาชน 
  3. จัดท าสมุดทะเบียนสาหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร รายงานให้ผู้บริหารทราบ ทุกเดือน 

4. บันทึกสถิติของประชาชนที่เข้ามาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส ารวจความพึงพอใจผู้ใช้บริการ
และรายงานผลให้จังหวัดทราบเป็นประจ าภายในเดือนกันยายนของทุกปี 

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่  19  เดือน มกราคม พ.ศ. ๒๕64 
 
 
 

 (นายทองศรี  อัคพิน) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสุวรรณคาม 

 


