
                                                                                                                                                                                      
 

              

 

 
    (๑)คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจที่เก่ียวข้องเพ่ือแจ้ง
แนวทางการพัฒนาท้องถิ่นรับทราบปัญหาความต้องการประเด็นการพัฒนาและประเด็นที่เก่ียวข้องตลอดจนความ
ช่วยเหลือทางวิชาการและแนวทางปฏิบัติที่เหมาะสมกับสภาพพ้ืนที่เพ่ือน ามาก าหนดแนวทางการจัดท าแผนพัฒนา
ท้องถิ่น โดยให้น าข้อมูลพื้นฐานในการพัฒนาจากหน่วยงานต่าง ๆ และข้อมูลในแผนพัฒนาหมู่บ้านหรือแผนพัฒนาชุมชน
มา พิจารณาประกอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น (๒) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น รวบรวม
แนวทางและข้อมูลน ามาวิเคราะห์เพื่อจัดท าร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นแล้วเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น                
(๓) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนา ท้องถิ่นเพ่ือเสนอผู้บริหารท้องถิ่น (๔) ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา
อนุมัติร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น และประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยสภาต าบลและองค์การ 
บริหารส่วนต าบลส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบลให้ผู้บริหาร ท้องถิ่นเสนอร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นต่อสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบล เพื่อให้ความเห็นชอบก่อนแล้วผู้บริหารท้องถิ่น จึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นต่อไป 

 
 

 
ที ่

ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัด
ประชุมประชาคมท้องถิ่น  ส่ วน
ราชการและรัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือแจ้งแนวทางการพัฒนาท้องถิ่น 
รับทราบปัญหา ความต้องการ 
ประเด็ นการ พัฒนา เ พ่ือนํ ามา
กําหนดแนว ทางการจัดทํา
แผนพัฒนาท้องถิ่น โดยให้นําข้อมูล
พ้ืนฐานหน่วยงานต่างๆ และข้อมูล
ในแผนพัฒนาหมู่บ้านหรือ แผน
ชุมชน มาพิจารณาประกอบการ
จัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น 

๑ วัน 
 
 

งานนโยบาย
และแผน/
ส านักปลัด 

 

งานการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท า
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ ๓ 
พ.ศ.๒๕๖๑ 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสุวรรณคาม 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  ต าแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน 

 



                                                                                                                                                                                      
 

 
ที ่

ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมาย
เหตุ 

๒ การตรวจสอบ
เอกสาร 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทํา
แ ผ น พั ฒ น า ท้ อ ง ถิ่ น  ร ว บ ร ว ม
แนวทางและข้อมูลนํามาวิเคราะห์ 
เพ่ือจัดทําร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 
แล้วเสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น 

๓ วัน 
 
 
 
 
 

 

งานนโยบาย
และแผน/
ส านักปลัด 

 

๓ การตรวจสอบ
เอกสาร 

คณะกร รมกา ร พัฒนาท้ อ ง ถิ่ น
พิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือ
เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

๑ วัน 
 
 
 

งานนโยบาย
และแผน/
ส านักปลัด 

 

๔ การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ บ ริ ห า ร ท้ อ ง ถิ่ น เ ส น อ ร่ า ง
แผนพัฒนาท้องถิ่นต่อสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล 

๓ วัน 
 
 

งานนโยบาย
และแผน/
ส านักปลัด 

 

๕ การพิจารณา
อนุญาต 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 
และประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น 

๒ วัน 
 

เลขานุการ
คณะกรรมการ
สนับสนุนการ
จัดท าแผน 

 

๖ การแจ้งผลการ
พิจารณา 

รายงานให้อ าเภอทราบ ๑๕ วัน 
 

งานนโยบาย
และแผน/
ส านักปลัด 

 

๗ การแจ้งผลการ
พิจารณา 

ประชาสัมพันธ์การประกาศอนุมัติ
ใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น 

๑๕ วัน 
 

งานนโยบาย
และแผน/
ส านักปลัด 

 

      รวมระยะเวลา  ๔๐ วัน 
งานบริการนี้ได้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ ๔0 วันท าการ 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                      
 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

 ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดย
หน่วยงานรัฐ 

    

 

 
 
ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

 ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม     
 

    
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายนโยบายและแผน      
งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลสุวรรณคาม                    

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด)  
 
 

 

 

     -  ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ช่องทางการให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 
 
 

 

ค่าธรรมเนียม 



                                                                                                                                                                                      
 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                      
 

 


